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POLICY FOR
BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER

Denna dag, 2018-05-16, har foljande policy upprattats foér Arecokoncernen.

Syfte

Vi varnar om din integritet. Du ska kunna kanna dig trygg nar du anfértror oss dina
personuppgifter. Darfor har vi upprattat den héar policyn. Den utgar fran gallande
dataskyddslagstiftning och fortydligar hur vi jobbar for att ta tillvara dina rattigheter och din
integritet. Du kan lasa mer pa;
https://www.datainspektionen.se/dataskyddsreformen/dataskyddsforordningen/principer-for-
behandling-av-personuppagifter/

Syftet med den har policyn ar att du ska fa veta hur vi behandlar dina personuppgifter, vad vi
anvander dem till och vilka som far ta del av dem.

Bakgrund

Vi behandlar dina personuppgifter for att kunna fullfdlja vara forpliktelser mot dig. Var
utgangspunkt ar att inte behandla fler personuppgifter an vad som behovs.

Riktlinjer

Vilka personuppgifter behandlar vi?

Vi behandlar endast personuppagifter nar vi har laglig grund. Vi behandlar inte
personuppgifter i annat fall &n nar de behovs for att fullgora forpliktelser enligt avtal och lag.
Har folier exempel pa personuppgifterna vi behandlar:

e Namn, adress, personnummer, anhdriga (om sé dnskas), telefonnummer och
mailadress

Hur far vi tillgang till dina personuppgifter?
e Genom anstallningsavtal

Vi far ocksa tillgang till dina personuppgifter pa foljande sétt:

e Uppgifter som du tillhandahaller oss direkt
e Uppgifter som vi far nar du kontaktar oss, soker anstallning hos oss, besoker oss eller
pa annat satt tar kontakt med oss
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Behandlas dina personuppgifter pa ett betryggande sétt?

Vi utarbetar rutiner och arbetssatt for att dina personuppgifter ska hanteras pa ett sakert sétt.
Utgangspunkten &r att endast arbetstagare och andra personer inom organisationen som
behdéver personuppgifterna for att utféra sina arbetsuppgifter ska ha tillgang till dem.

| frdga om kansliga personuppgifter har vi inrattat sarskilda behorighetskontroller, vilket
innebar ett hdgre skydd for dina personuppgifter.

Vara séakerhetssystem ar utvecklade med din integritet i fokus och skyddar i mycket hog grad
mot intrang, forstéring samt andra férandringar som kan innebara en risk for din integritet.

Vi har avtal mot vara personuppgiftsbitraden for att sékerstalla att dina personuppgifter
behandlas sakert.

Nar lamnar vi ut dina personuppgifter?

Var utgangspunkt ar att inte lamna ut dina personuppgifter till tredje part om du inte har
samtyckt till det eller om det inte ar nodvandigt for att uppfylla vara forpliktelser enligt avtal
eller lag. | de fall vi lamnar ut personuppgifter till tredje part upprattar vi sekretessavtal samt
sakerstaller att personuppgifterna behandlas pa ett betryggande satt.

Hantering av personuppgiftsincident

Vad ar en personuppgiftsincident?

En personuppgiftsincident &r en sékerhetsincident som leder till oavsiktlig eller olaglig
forstoring, forlust eller andring eller till obehorigt rojande av eller obehorig atkomst till de
personuppgifter som Gverforts, lagrats eller pa annat séatt behandlats.

Exempelvis vid forlust av din telefon eller dator.

Hur hanteras en personuppgiftsincident?

Utan onddigt drojsmal ska incidenten anmalas till din narmsta chef.

Denne ska darefter genast kontakta Arecos huvudkontor samt fylla i information via lank:
https://arecosteelab.sharepoint.com/sites/DataskyddsfrordningenAreco/Lists/Personuppqgifts
%20incident/Allltems.aspx

Ansvar

Arecokoncernen ar personuppgiftsansvarig, vilket innebar att vi ar ansvariga fér hur dina
personuppgifter behandlas och att dina réattigheter tas tillvara.
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